
คู่มือการใช้งานระบบ DPA (ยื่นคำขอวิทยฐานะ)

สำหรับ: ผอ.อนุชา กัณหะบุตร | เป้าหมายยื่น 1-15 ก.ค. 2570

1. ระบบ DPA คืออะไร

DPA (Digital Personnel Administration) — ระบบยื่นคำขอวิทยฐานะออนไลน์ของสำนักงาน ก.ค.ศ. (otepc.go.th)

URL: https://dpa-sso.otepc.go.th

2. การเข้าสู่ระบบ

1. เปิดเว็บ https://dpa-sso.otepc.go.th

2. คลิก “เข้าสู่ระบบ” ด้วยบัญชีราชการ (อีเมล @obec.go.th หรือบัญชีที่กำหนด)

3. กรอก username/password

4. ระบบอาจให้ยืนยันตัวตน (OTP)

⚠️  ต้องใช้บัญชีราชการของ ผอ. เอง — ไม่มีช่องทางให้ผู้อื่นดำเนินการแทน

3. ขั้นตอนการยื่นคำขอ

ขั้นที่ 1: ตรวจสอบรอบการยื่น

ตรวจประกาศวาระ/รอบการยื่นจาก สพม.อุดรธานี

ตรวจสอบเกณฑ์ฉบับแก้ 16 พ.ค. 2569 (มติ ก.ค.ศ. 9/2568)

ขั้นที่ 2: เตรียมเอกสาร (15 รายการ)

ดูรายละเอียดใน รายการเอกสารยื่นDPA.docx: - คุณสมบัติ 5 รายการ - ด้านที่ 1-2 จำนวน 4 รายการ - ด้านที่ 3 จำนวน

4 รายการ - วิดีโอ 2 ไฟล์
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ขั้นที่ 3: อัปโหลดเอกสาร

1. เข้าสู่ระบบ DPA

2. เลือก “ยื่นคำขอเลื่อนวิทยฐานะ”

3. เลือกตำแหน่ง: ผู้อำนวยการสถานศึกษา วิทยฐานะเชี่ยวชาญ

4. อัปโหลดเอกสารทีละหมวด (PDF/DOCX/MP4)

5. ตรวจสอบความถูกต้องก่อนยืนยัน

ขั้นที่ 4: ยืนยันและส่ง

1. คลิก “ยืนยันรับรองข้อมูล” (รับรองความถูกต้อง)

2. กดส่งคำขอ

3. บันทึกเลขที่คำขอไว้

4. ข้อควรระวัง

ข้อ รายละเอียด

1 ตรวจสอบไฟล์ก่อนอัปโหลด (ชื่อ/ขนาด/รูปแบบ)

2 ถอดป้ายเตือน “ข้อแนะนำก่อนยื่น” ออกจากไฟล์ก่อน

3 แปลง DOCX → PDF สำหรับเอกสารที่ต้องใช้ PDF

4 วิดีโอ 2 ไฟล์ (≤15/≤10 นาที) — one-take

5 บันทึกหลักฐานการยื่น (screenshot/เลขที่คำขอ)

6 ตรวจสอบสถานะคำขอเป็นระยะ

5. เอกสารที่ต้องเตรียมก่อนยื่น (สรุป)
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หมวด จำนวน สถานะ

คุณสมบัติ 5 ✅  4/5 (รอวินัย)

ด้านที่ 1-2 4 ✅  3/4 (รอเกียรติบัตร)

ด้านที่ 3 4 ✅  3/4 (รอผู้เชี่ยวชาญ)

วิดีโอ 2 🔴  0/2 (สคริปต์พร้อม)

6. กำหนดการสำคัญ

งาน กำหนด

ผู้เชี่ยวชาญลงนาม 31 ธ.ค. 2569

วินัย 4 ปี + ลงนาม 31 ต.ค. 2569

ถ่ายวิดีโอ 2 ไฟล์ 30 เม.ย. 2570

เกียรติบัตรครบชุด 31 ม.ค. 2570

Checklist รอบสุดท้าย 15 มิ.ย. 2570

ยื่น DPA 1-15 ก.ค. 2570

คู่มือนี้ใช้ประกอบการยื่นคำขอวิทยฐานะผ่านระบบ DPA
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